[image: image1.jpg]


      
ЧЕЛЯБИНСКАЯ ОБЛАСТЬ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МАУКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Р Е Ш Е Н И Е 


от «___________2016 г. № _____ 

п. Маук
Об утверждении Положения «Об администрации
Маукского сельского поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Маукского сельского поселения
Совет депутатов Маукского сельского поселения  РЕШАЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение «Об администрации Маукского сельского поселения.
2. Направить главе Маукского сельского поселения для подписания и обнародования Положение, указанное в пункте 1 настоящего решения.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его обнародования. 
4. Включить настоящее решение в регистр нормативных правовых актов Маукского сельского поселения.
Председатель Совета депутатов
Маукского сельского поселения





       В.Г. Пидорский
УТВЕРЖДЕН
решением Совета депутатов
Маукского сельского поселения
от ___________ 2016 г. № ____
Положение
об администрации Маукского сельского поселения 

 Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Маукского сельского поселения.

1. Общие положения

1. Администрация Маукского сельского поселения (далее по тексту администрация сельского поселения) является исполнительно-распорядительным органом муниципального образования Маукского сельского поселения, наделенным Уставом муниципального образования «Маукское сельское поселение» полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Федеральными законами и законами Челябинской области.

2. Администрация сельского поселения обладает правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, имеет самостоятельный баланс, лицевые счета, печать со своим наименованием, штампы, бланки и другие реквизиты.
Полное наименование – Администрация Маукского сельского поселения.
3. Юридический адрес: Челябинская область, Каслинский район, п. Маук ул. Железнодорожная, д. № 2.

Фактический адрес: Челябинская область, Каслинский район, п. Маук ул. Железнодорожная, д. № 2.

4. Администрация сельского поселения возглавляется главой Маукского сельского поселения (далее по тексту глава поселения), являющимся руководителем администрации.
5. Финансирование деятельности администрации производиться за счет средств местного бюджета.
Порядок расходования бюджетных средств, выделенных на содержание администрации сельского поселения, определяется главой поселения в соответствии с действующим законодательством.
6. За администрацией сельского поселения в установленном законодательством порядке закрепляется на праве оперативного управления имущество, являющееся собственностью Маукского сельского поселения. В отношении указанного имущества администрация осуществляет права владения, пользования и распоряжения в соответствии с задачей, указанной в настоящем Положении.

7. Администрация сельского поселения осуществляет свою деятельность в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Челябинской области, Уставом муниципального образования, решениями Совета депутатов, постановлениями и распоряжениями администрации поселения.
2. Структура администрации

1. Структура администрации сельского поселения утверждается Советом  депутатов Маукского сельского поселения по представлению главы администрации сельского поселения. 

2. Работники администрации, замещающие в соответствии со штатным  расписанием, утвержденным главой администрации, должности муниципальной службы, составляют аппарат администрации сельского поселения.

4. Для технического обеспечения деятельности органов администрации в штатное расписание администрации могут включаться должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, а также иных рабочих профессий.

3.  Полномочия администрации

1. Администрация сельского поселения:

   1) разрабатывает проекты планов и программ экономического и социального развития поселения, осуществляет материально-техническое обеспечение их выполнения, организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы поселения, и представляет указанные данные органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, составляет проект бюджета поселения, исполняет бюджет поселения, составляет отчет об исполнении бюджета поселения;

   2) разрабатывает и вносит в Совет депутатов предложения по установлению, изменению и отмене местных налогов и сборов;

   3) владеет, пользуется и распоряжается имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения;

4) принимает выморочное имущество в муниципальную собственность;

5) управляет и распоряжается земельными участками, находящимися в муниципальной собственности, и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, за исключением случаев, установленных федеральным законодательством.

   6) обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;

   7) создает условия для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

   8) создает условия для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры;

   9) обеспечивает условия для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;

   10) формирует архивные фонды поселения;

   11) организует благоустройство территории поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм);

   12) присваивает адреса объектам адресации, изменяет, аннулирует адреса, присваивает наименования элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименования элементам планировочной структуры в границах поселения, изменяет, аннулирует такие наименования, размещает информацию в государственном адресном реестре;

   13) содействует в развитии сельскохозяйственного производства, создает условия для развития малого и среднего предпринимательства;

   14) организует и осуществляет мероприятия по работе с детьми и молодежью в поселении;

15) оказывает поддержку гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создает условия для деятельности народных дружин

2. Администрация сельского поселения осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Челябинской области, решениями Совета депутатов поселения.

4. Глава администрации
1. Администрацию возглавляет глава поселения, который является высшим должностным лицом поселения и наделяется Уставом поселения в соответствии с федеральным законом собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.

2. Глава поселения как руководитель администрации:

от имени местной администрации приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности, 

выступает в суде без доверенности;

в соответствии с законодательством применяет меры поощрения, привлекает к дисциплинарной и материальной ответственности заместителя главы поселения, 

обеспечивает на территории Поселения исполнение федеральных законов и иных нормативных актов РФ, и иных нормативных правовых актов Челябинской области, правовых актов органов местного самоуправления;

руководит деятельностью местной администрации;

разрабатывает структуру местной администрации и вносит ее на утверждение Совета депутатов;

представляет Совету депутатов ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, о результатах деятельности местной администрации;

устанавливает штаты администрации в пределах расходов, предусмотренных в бюджете Поселения;

вносит на рассмотрение Совета депутатов проекты нормативных правовых актов по вопросам местного значения, принятие которых входит в компетенцию Совета депутатов;

отменяет незаконные приказы руководителей органов местной администрации;

организует прием граждан, рассмотрение их заявлений, жалоб, предложений, принимает по ним решения;

рассматривает и учитывает в деятельности местной администрации предложения органов территориального общественного самоуправления, сообщает им результаты рассмотрения предложений;

открывает и закрывает счета в банках, распоряжается средствами местной администрации, подписывает финансовые документы;

вносит на рассмотрение Совета депутатов проекты нормативных правовых актов, предусматривающие установление, изменение, отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств бюджета Поселения или дает заключение на проекты указанных нормативных правовых актов;

осуществляет иные полномочия, возложенные на него федеральными законами, законами Челябинской области, нормативными правовыми актами Совета депутатов и Уставом поселения. 
5. Правовые акты администрации

1. Исполняя полномочия главы администрации, глава поселения в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Челябинской области, настоящим Уставом и решениями Совета депутатов, издает постановления администрации поселения по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Челябинской области, а также распоряжения администрации поселения по вопросам организации работы администрации.
2. Постановления, изданные в пределах полномочий главы поселения, вступают в силу со дня их подписания, если иное не установлено в самом постановлении.
Распоряжения, изданные в пределах полномочий главы поселения, вступают в силу со дня их подписания.
Постановления нормативного характера, изданные в пределах полномочий главы поселения, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу со дня их официального опубликования (обнародования). Официальным опубликованием постановлений, изданных в пределах полномочий главы поселения, считается публикация их полных текстов в средстве массовой информации, определяемом в порядке, установленном действующим законодательством. Официальным обнародованием постановлений, изданных в пределах полномочий главы поселения, считается размещение их полных текстов на информационных стендах поселения.
6. Осуществление администрацией отдельных государственных

полномочий

1.Полномочия, установленные федеральными законами и законами Челябинской области, по вопросам, не отнесённым к вопросам местного значения поселения, являются отдельными государственными полномочиями, передаваемыми для осуществления органам местного самоуправления.

2. Наделение администрации отдельными государственными полномочиями Российской Федерации осуществляется федеральными законами и законами Челябинской области, отдельными государственными полномочиями Челябинской области –законами Челябинской области.

3. Финансовое обеспечение отдельных государственных полномочий, переданных администрации, осуществляется только за счёт предоставляемых местному бюджету субвенций из соответствующих бюджетов.

4. Администрация имеет право дополнительно использовать собственные материальные ресурсы и финансовые средства для осуществления переданных ей отдельных государственных полномочий.

5. Администрация несет ответственность за осуществление отдельных государственных полномочий в пределах выделенных Маукскому сельскому поселению на эти цели материальных ресурсов и финансовых средств.

6. При осуществлении делегированных государственных полномочий применяется печать с изображением герба Российской Федерации в соответствии с федеральным законом.

Заключительные положения
1. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется в соответствии с действующим  законодательством.
2. Ликвидация, реорганизация и переименование администрации сельского поселения осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

Глава 
Маукского сельского поселения    


                                   В.Г. Пидорский
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